
«Дорожная карта»

подготовки к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении – средняя общеобразовательная школа №5 г. Орла

в 2023/2024 учебном году
	№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	1.1.
	Организация и проведение заседаний школьных методических объединений педагогов по вопросам:

- изучение и использование документов, определяющих содержание КИМ по учебным предметам (в т.ч. демонстрационные версии 2024 года, спецификации, кодификаторы)

- заполнение бланков ответов выпускниками

- анализ критериев оценивания работ

- изучение нормативных документов, регулирующих проведение ГИА-11
	сентябрь-октябрь 2023 г.
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б., руководители ШМО

	1.2
	Организация и проведение школьной репетиции итогового сочинения (далее ИС) в 11 классе, в целях отработки процедуры ИС и получения объективных результатов подготовки выпускников к ИС.
	ноябрь 2023
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	1.3
	Анализ результатов школьной репетиции ИС в целях:

- ликвидации пробелов в подготовке к ИС, 

- организация индивидуальной работы над повышением качества подготовки выпускников к ИС, получивших незачет по ИС.
	ноябрь 2023
	Руководитель ШМО учителей русского языка и литературы Жиженко О.Н.

	1.4
	Организация и проведение школьных тренировочных диагностических работ образовательного сайта СтатГрад в формате ЕГЭ по математике профильного и базового уровней, в рамках подготовки к участию в региональных репетиционных экзаменах в форме ЕГЭ по математике.
	ноябрь 2023
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б., руководитель ШМО учителей математики Жукова Т.Н.

	1.5
	Организация участия выпускников 11 классов в региональных репетиционных экзаменах в форме ЕГЭ по математике
	Ноябрь-декабрь 2023 
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	1.6
	Анализ результатов региональных репетиционных экзаменов по математике в целях:

 - повышения качества образования, 
- организации разъяснительной работы с учащимися, планирующих выполнение экзаменационной работы на профильном уровне, но получивших 6 и менее первичных баллов, 

- выстраивание индивидуальной траектории подготовки к ЕГЭ. 
	декабрь 2023 
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б., руководитель ШМО учителей математики Жукова Т.Н.

	1.7.
	Организация и проведение школьных тренировочных диагностических работ образовательного сайта СтатГрад в формате ЕГЭ по обязательным учебным предметам и предметам по выбору, в целях организации работы над повышением качества подготовки выпускников к ЕГЭ
	декабрь-апрель 2023-2024 учебного года 
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	1.8
	Организация участия выпускников 11 классов в региональных репетиционных экзаменах в форме ЕГЭ 
	март – апрель 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	1.9
	Анализ результатов школьных диагностических работ и репетиционных региональных экзаменов в целях:

- ликвидации пробелов в базовых предметных компетенциях, 

- организация работы над повышением качества подготовки выпускников к ЕГЭ
	декабрь-март 2023-2024 учебного года
	Руководители ШМО 


Подготовка обучающихся к экспериментальной части перспективной модели ЕГЭ по общеобразовательным предметам естественнонаучного цикла, к ЕГЭ по информатике в компьютерной форме

	
	в течение учебного года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б., руководители ШМО
	

	II. Нормативно-правовое обеспечение ГИА-11

	2.1
	Своевременное ознакомление с актуальными нормативно-правовыми документами федерального и регионального уровней
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	2.2
	Формирование предварительного списка кандидатов в общественные наблюдатели
	Март 2024 г.
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	2.3.
	Формирование предварительного списка работников пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ) из числа педагогических работников школы
	декабрь 2023г.
	Директор школы

 Цуканова Е.А.

	2.4.
	Своевременное ознакомление с памятками о правилах проведения ЕГЭ в 2024 году выпускников, о порядке проведения ГИА-11 родителей (законных представителей) участников ЕГЭ и ГВЭ.
	по мере поступления
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	III. Участие в обучении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-11

	3.1.
	Участие педагогов в региональных совещаниях, семинарах, конференциях по вопросам проведения ГИА-11 в 2024 году.
	весь период
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	3.2.
	Направление на обучение лиц, привлекаемых к подготовке и проведению ГИА-11.
	весь период
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	3.3.
	Организация участия в обучении по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ (в том числе по применению технологий проведения КЕГЭ по информатике и ИКТ, передачи ЭМ по сети «Интернет», их печати и сканирования в аудиториях ППЭ): 

	3.3.1.
	членов ГЭК
	март – май 2024 года
	Директор школы

Цуканова Е.А.

	3.3.2.
	кандидатов в общественные наблюдатели
	январь, февраль 

2024 года
	Директор школы

Цуканова Е.А.

	3.4.
	Участие в апробации и тренировочных мероприятиях. Отработка работниками ППЭ технологий проведения ЕГЭ
	по отдельному графику
	Директор школы

Цуканова Е.А.

	3.5.
	Контроль за прохождением лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ, обучения на учебной платформе федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральный центр тестирования» с последующим тестированием и получением сертификата:-

- членов ГЭК

- организаторов ППЭ

- технических специалистов ППЭ
	февраль – май 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	IV. Научно-методическое сопровождение ГИА-11

	4.
	Участие педагогических работников школы в круглых столах, семинарах, мастер-классах и т.д. по обобщению опыта ОУ по подготовке выпускников школ к ЕГЭ.
	весь период
	Директор школы

Цуканова Е.А.

	V.  Организационное сопровождение ГИА-11

	5.1.
	Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-11 в 2024 году из числа:

1) выпускников ОУ текущего года, в том числе с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ), детей-инвалидов и инвалидов;

2) выпускников прошлых лет.
	до 20 ноября 2023 года

до 1 февраля 2024 года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.2.
	Прием заявлений на участие:

- в итоговом сочинении (изложении)

- в ГИА-11, ЕГЭ

в досрочный и основной периоды проведения ГИА-11 и ЕГЭ;

в дополнительный (сентябрьский) период ГИА-11
	За две недели до даты проведения
до 1 февраля 2024
до 19 августа 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.3.
	Внесение данных в государственную информационную систему «Государственной итоговой аттестации и приема» и передача сведений в ОРЦОКО
	по отдельному графику
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.4.
	Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 с ограниченными возможностями здоровья (далее – с ОВЗ), детей-инвалидов и инвалидов:

	5.4.1.
	сбор информации от ОУ об обучающихся, относящихся к категории лиц 
с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов.
	до 20 ноября 2023, по мере необходимости
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.4.2.
	подготовка документов, подтверждающих статус участников ГИА-11 с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.4.3.
	определение лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, нуждающихся в использовании необходимых технических средств, в присутствии в аудитории ассистента, оказывающего необходимую техническую помощь.
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.5.
	Проведение организационно-технологических мероприятий подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам с включённым разделом «Говорение»:

	5.5.1
	сбор информации о количестве участников ЕГЭ по иностранным языкам с включённым разделом «Говорение»
	до 1 февраля 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.5.2.
	проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ, их родителями (законными представителями) об особенностях проведения ЕГЭ по иностранным языкам с включенным разделом «Говорение»
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.6.
	Проведение организационных мероприятий по подготовке и проведению КЕГЭ по информатике и ИКТ:

	5.6.1.
	сбор информации о количестве участников КЕГЭ по информатике и ИКТ 
	до 1 февраля 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.6.2.
	проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ, их родителями (законными представителями) об особенностях проведения КЕГЭ по информатике и ИКТ
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.7.
	Организация работы по привлечению граждан и прием заявлений от граждан, желающих быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей
	ноябрь-декабрь 2023
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.8.
	Разработка и утверждение транспортных схем доставки выпускников в ППЭ
	февраль-май 2024
	Директор школы 

Цуканова Е.А.

	5.9.
	Участие в ГИА-11 согласно расписанию, утвержденному Министерством просвещения РФ и Рособрнадзором

- в основной период

- в дополнительный (сентябрьский) период
	май-июнь 2024
сентябрь 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	5.10.
	Организация ознакомления участников ГИА-11 с результатами ЕГЭ выпускников текущего года.
	согласно графику обработки ЭМ и графику обработки апелляций
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	VI. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-11

	6.1.
	Подготовка и проведение в школе классных и родительских собраний по тематике ГИА-11.
	весь период
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.2.
	Публикация материалов о подготовке и проведении ГИА-11 на официальном сайте ОУ, в том числе:
	весь период
	Директор школы 

Бухтина М.Б.

	
	о сроках и местах регистрации на участие в итоговом сочинении (изложении)
	не позднее чем за 2 месяца до дня проведения итогового сочинения (изложения)
	

	
	о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА-11 (для выпускников текущего года), местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет)
	не позднее, чем за 2 месяца до завершения срока подачи заявления
	

	
	о сроках проведения итогового сочинения (изложения)
	не позднее, чем за месяц до проведения итогового сочинения (изложения)
	

	
	о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций
	не позднее, чем за месяц до экзаменов
	

	
	о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА-11
	не позднее, чем за месяц до проведения итогового сочинения (изложения), ГИА-11
	

	
	о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций
	не позднее, чем за месяц до начала экзаменов
	

	
	о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), экзаменов
	не позднее, чем за месяц до проведения итогового сочинения (изложения), начала ГИА-11
	

	6.3.
	Информационно-разъяснительная работа с родителями (законными представителями), выпускниками, педагогами (плакаты, видеоролики, телефоны «Горячей линии»).
	весь период
	Директор школы 

Цуканова Е.А., заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.4.
	Организация участия в региональных акциях:

1. Всероссийские акции:

«Единый день сдачи ЕГЭ родителями»

«100 баллов для Победы»
	по графику Рособрнадзора


	Директор школы

Цуканова Е.А., заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.5.
	Доведение до сведения лиц, привлекаемых к организации и проведению итогового сочинения (изложения), участников итогового сочинения (изложения), инструкций по проведению итогового сочинения (изложения).
	октябрь, ноябрь 2023
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.6.
	Доведение до сведения лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА-11, участников ГИА-11 инструкций по проведению ГИА-11.
	январь – май 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.7.
	Организация и проведение встреч с выпускниками по вопросам подготовки и проведения ГИА-11 в форме ЕГЭ
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.8.
	Методическое сопровождение оформления информационных стендов для родителей (законных представителей) и выпускников ОУ.
	весь период
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.9.
	Оказание психолого-педагогической поддержки участникам ГИА-11, их родителям (законным представителям).
	весь период
	Педагог-психолог 

Люльченко О.В.

	6.10.
	Организация оповещения участников ГИА-11 о публикации утвержденных результатов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету.
	в установленные сроки
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	6.11.
	Подготовка и аналитического отчета о результатах ГИА-11 2024 года. 
	август 2024
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.

	VII. Контроль за организацией и проведением ГИА-11

	7.1.
	Контроль за организацией и проведением информационно-разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения ГИА-11 с их участниками и лицами, привлекаемыми к ЕГЭ и ГВЭ:

1) мониторинг работы сайта школы по информационной работе о проведении ГИА-11;

2) мониторинг наличия информационных стендов в ОУ;

3) мониторинг организации общешкольных, классных родительских собраний;

4) работа школьных «горячих линий». 
	весь период
	Директор школы 

Цуканова Е.А.

	7.2. 
	Контроль за ходом подготовки к итоговому сочинению (изложению), ГИА-11:
	
	

	7.2.1
	Контроль за подготовкой выпускников 11 классов ОУ к участию в ГИА-11:

1) мониторинг качества подготовки обучающихся по предметам, выбираемым учащимися для сдачи ЕГЭ;

2) посещение администрацией школы уроков учителей-предметников, оказание методической помощи;

3) мониторинг включения в планы работы деятельности школьных методических объединений вопросов подготовки к ГИА-11; 

4) мониторинг индивидуальных консультаций учителей-предметников для учащихся;

5) привлечение Интернет-ресурсов для подготовки к ГИА-11 в ОУ.
	в течение 2023 – 2024 учебного года
	Заместитель директора по УВР Бухтина М.Б.,   руководители ШМО

	7.2.3.
	Контроль за своевременным и качественным внесением ответственными лицами школы сведений в РИС ГИА-11 (проверка корректности внесенных данных, соответствие персональным данным участников ГИА-11, лиц, привлекаемых к проведению ГИА-11).
	в соответствии с графиком
	Директор школы 

Цуканова Е.А.

	7.2.4.
	Контроль миграции выпускников 11 классов, прибывающих в ОУ города Орла для сдачи ГИА-11, а также сменивших ОУ на последнем году обучения в пределах региона.
	сентябрь 2023 – 

май 2024
	Директор школы 

Цуканова Е.А.



